(FAC-SIMILE N. 1 - RICHIESTA DI ELASTICITA' SETTIMANALE)

Al Responsabile dell'unità operativa di 

_______________________________

 

Il sottoscritto ____________________________________________, 

matricola ______________, richiede la possibilità di fruire, compatibilmente con le esigenze di servizio, di un'elasticità in entrata nell'ambito di 45 minuti rispetto all'inizio dell'orario di lavoro stabilito per questa unità operativa.

In relazione alla richiesta di cui sopra, il sottoscritto prende atto che, in caso di accoglimento dell'istanza avanzata:

· l'elasticità potrà essere recuperata nello stesso giorno ovvero in altre giornate, ma comunque nel corso della settimana lavorativa, con modalità tali da garantire il rispetto del complessivo orario settimanale di lavoro, fermo restando il limite massimo di 9 ore e 30 minuti di prestazione nella singola giornata; 

· in caso di impossibilità di effettuare, per qualsivoglia causale, il recupero nei termini predetti, lo stesso avviene in via automatica con deduzione dal montante di "banca delle ore" (se con saldo positivo) o di permesso frazionato in essere e i periodi non recuperati con le suindicate modalità sono considerati come permesso non retribuito, con effettuazione delle relative trattenute sulle prime competenze mensili utili; 

· nell'ipotesi del sopravvenire di diverse esigenze tecniche, organizzative e produttive aziendali la concessione dell'elasticità può essere revocata con preavviso scritto di almeno 10 giorni lavorativi. 

Decorrenza: ______________________

 

Data, ________________ 

Firma_________________________________

 

 

 

(FAC-SIMILE N. 2 - RICHIESTA DI RIDUZIONE DELL'INTERVALLO MERIDIANO A 30 MINUTI)

 

Al Responsabile dell'unità operativa di 

_______________________________

 

Il sottoscritto _________________________________________________, 

matricola ______________, richiede la possibilità di effettuare, compatibilmente con le esigenze di servizio, in via non occasionale, un intervallo meridiano della durata di 30 minuti, in deroga a quanto in via generale praticato presso questa unità operativa.

Il sottoscritto prende altresì atto che, in caso di sopravvenute diverse esigenze tecniche, organizzative e produttive aziendali la concessione in parola potrà essere revocata con preavviso scritto di almeno 10 giorni lavorativi.

 Decorrenza: ______________________

 

Data, ____________________ 

Firma __________________________________

 
